Skolni druZina

v s v

Vhitini fad skolni druziny

Vnitini Fad $kolni druZiny (dale SD) je vydévén v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve
znéni pozdéjsich predpisa.

Poslani skolni druziny

¢ ve dnech skolniho vyucéovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné

* neni pokracovanim skolniho vyucovani, provadéné ¢innosti vychazeji z poZzadavku a zasad
pedagogiky volného ¢asu

¢ zabezpecovat zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci 7ak(

¢ mimo c¢innost vychovné vzdélavaci plnit ¢aste¢né také funkci socialni, tzn. dohled nad zaky po
urcitou dobu pred nebo po ukonéeni vyucovani

I. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI
DRUZINE

Prava Zaka:

® seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou nabizeny
zejména formou her a spontannich ¢innosti

* vyuZivat zaFizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

* pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi Feeni probléma

* (castnit se €innosti zdjmovych krouzk( a pofadanych akci v ramci SD

* na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pred socidlné patologickymi jevy, pted
télesnym ¢i dusevnim ndsilim, urdZzenim a zneuzivanim

* pravo na dodrZovdani osobni hygieny

® pravo vyjadrit prfimérenou formou svij postoj a nazor

® pravo se svérit vychovatelce s problémy, ubliZovanim ¢i potizemi

pravo na odpocinek

Povinnosti Zaku:

¢ dodrzZovat vnitini fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli vychovatelkou sezndmeni

« dlisledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchdazet nebo opustit SD,
radné dochazet do skolni druZiny, predat omluvenku podepsanou zakonnym zastupcem, pokud do
Skolni druZiny nejde

« respektovat prava viech tcastnikd SD, chovat se k nim slu$né,




e zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutec¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté i poskozeni doslo

¢ hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzaka, pokud o ném vi

¢ zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory skolni druziny v
Cistoté a poradku, chranit majetek pfed poskozenim

¢ béhem vychdzky a pobytu venku maiji Zaci své aktovky ulozené ve Skolni druziné. Cenné véci mohou
uschovat v kancelafi SD. Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruéi.

Prava zakonnych zastupcu:

e prihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

* odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu Skolniho roku

* byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi ndméty a podnéty

* byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zaka v SD, jeho chovéni v dobé pobytu ve SD

¢ v pripadé nespokojenosti se obratit na reditele Skoly

Povinnosti zakonnych zastupci:

* zajistit, aby pfihladeny 7ak radné dochazel do SD

e v¢as pisemné omlouvat absenci Zaka ve SD (tzn. predem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD nepdjde)
¢ informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich nebo o
jinych zavainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavéni &i chovani zaka ve SD

« Uplata za kolni druzinu ¢&ini 200,- K& mési¢né. Vybér poplatkd za SD se provadi pfimou platbou
vychovatelce 1. oddéleni do 15. kalendainiho dne daného mésice — dle smérnice o stanoveni
poplatk().

« pokud je 74k odhlagen v priibéhu mésice, poplatek za SD se nevraci; vychovatelka vede o vybiranych
Uplatach pisemny zdznam

Prava pedagogickych pracovnik:

* na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, student( nebo zakonnych zastupcl
déti a Zakl a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole

¢ aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

* na vyuzivani metod, forem a prostfedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti
¢ volit a byt voleni do Skolské rady
* na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Povinnosti pedagogickych pracovniki:
e kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuZzitim data, Udaje a

osobni Udaje a zaméstnancUl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zzakl a
student( a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotrebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat



Il. PROVOZ A REZIM $D

Vymezeni doby Cinnosti Skolni druZiny

* bezprostfedné pred nebo po skonceni vyucovani a pfed odchodem Zak( ze Skoly
¢ v dobé prazdnin

 pfi organizovani akci ve volnych dnech

¢ v dobé, kdy neprobiha skolni vyucovani

Organizace provozu v dobé skolniho vyucovani
ranni druzina 06.30 — 07.30

odpoledni druzina 11.30 - 16.30

Pfichod déti z vyucovani 11.25 - 12.25

zacatek a konec skolniho roku 06.30 — 16.30

ReZim dne

obéd, hygiena 11.40 — 12.10

odpocinkové ¢innosti, zdjmova Cinnost 12.10 — 15.00

Individualni ptiprava do skoly, hry 15.00 — 16.30

V pripadé pozdéjsiho prichodu z vyucovani jdou zaci samostatné na obéd se souhlasem vychovatelky.
PFi nevyzvednuti ditéte do 16.30 hodin a po nelspésném zkontaktovani se zakonnymi zastupci ditéte,
oznami vychovatelka tuto skute¢nost na OU Albrechtice, popt. Obecni policii.

Pitny reZzim
eRodice zajistuji zakaim dostate¢ny pitny rezim do SD.

Doba vymezenad pro dalsi aktivity
¢ evidence dochdzky je vedena na tiskopisech, den a ¢as se méni kazdym rokem dle rozpisu pracovni
doby vychovatell

Uzivani mistnosti, tj. zakladni lokalizace Skolni druziny

V prvnim patte se nachdzi 1. Oddéleni SD, v pfizemi 2. Oddéleni SD.

Budou vyuZivany i dalsi prostory Skoly (odborné ucebny, télocvi¢na, cviéna kuchyn atd.). Podminkou je
radné a prokazatelné seznameni déti s riziky ¢innosti, s bezpecnostnimi predpisy a provoznimi fady,
zaroven plati veskera ustanoveni Skolniho radu pro zajisténi bezpecnosti provozu ve skolni druZiné.

I1l. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI ZAKU A PRACOVNIKY
SKOLSKEHO ZARIZENi

Zpusob prihlasovani Zaka k dochazce do Skolni druZiny, odhlaseni ¢i vylouceni zaka ze $kolni druZiny
e 0 zafazeni z4ka do SD rozhoduje Feditel $koly podle stanovenych pravidel (pfednostné jsou pFijimani
nejmladsi a dojizdéjici zaci (1., 2. a 3. rocnik)

e 7aka k dochazce do skolni druZiny pfihlasuji rodice nebo jeho zakonny zastupce

¢ prihlaska se podava odevzdanim zapisniho listku (rozsah dochazky, zptsob a ¢as odchodu, zdravotni

problémy, telefony) pfislusSnému vychovateli, ktery ji zakldda do pedagogické dokumentace
 pfi volné kapacité zafizeni o zafazeni zaka do skolni druZiny rozhoduje reditel skoly, v opacném



pfipadé zfizovatel Skoly

¢ rodi¢e mohou Zaka odhlasit z dochdzky do Skolni druZiny pisemnym oznamenim pfislusnému
vychovateli, ktery jej zaloZi k zapisnimu listku

¢ z dochdzky do skolni druziny mize byt feditelem na ndvrh vychovatele vylouéen zak, ktery
opakované zasadnim zplsobem narusuje ¢innost zatizeni, ohrozuje bezpecnost svoji a svych
spoluzakd, nerespektuje ustanoveni vnitfniho fadu skolni druZiny (tomuto kroku musi predchazet
projednani situace s rodici Zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou)

Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcti za pobyt #4ka ve SD

* vySe mésicniho poplatku za pobyt ve skolni druziné je urcen feditelem Skoly, od 1. 1. 2022 je
stanoven na 200,- K¢ na dité, dalsi Upravy budou zverejnény dodatkem k vnitinimu fadu skolni druziny
e Uplata mlzZe byt na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce snizena nebo prominuta Zakovi,
pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni pfiplatek,

ktery pobira jeho zdkonny zastupce (nutno doloZit patficnymi doklady), Zakovi, pokud ma narok na
prispévek na Uhradu potreb ditéte v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je mu
proplacena a tuto skutecnost prokaze rediteli Skoly

¢ vybrané prostredky jsou urceny ke kryti provoznich naklad( Skolni druZiny, nakup hracek, her a
potieb pro zajmovou cinnost

Podminky dochazky do Skolni druZiny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani Zaku, prevzeti Zaku
dochazejicich do SD od vyuéuijicich

e zafizeni Skolni druziny je uréeno pro zaky 1. — 5. tfid Zakladni Skoly a Materské skoly Albrechtice

¢ do ranni druziny dochazeji vSichni Zaci vchodem hlavni zakladni Skoly, Satny kmenovych tfid neslouzi
v odpolednich hodinach détem SD, 74ci si odnaseji vechny véci do druziny ( 1. oddéleni) a do
druZinové Satny ( 2. oddéleni ).

« hlavni vchod je zabezpeéen elektronickym zabezpe&ovacim zafizenim. Pti vyzvedavani déti z SD
rodice zvoni na pfislusné vychovatelky, ktera nasledné posle dité do Satny.

® provoz ranni druziny probiha v 1. oddéleni (viz rozpis pracovni doby vychovatelt)

¢ sluzby vychovatel( se fidi rozpisem pracovni doby (za zpracovani zodpovida vedouci vychovatelka)

¢ vychovatelé jsou pfitomni na pracovisti nejméné 15 minut pred zahajenim pracovni ¢innosti

Odpoledni druZina navazuje bezprostredné na dopoledni vyucovani takto:

« vychovatelé si prebiraji déti v SD, kam je dovede t¥idni ucitel, véetné déti, které nechodi na obéd,
ale navstévuiji SD /7aci 1. a 2. tfid, Zaci 3., 4. a 5. ti,

¢ dozor ve skolni jidelné po 4. vyuéovaci hodiné prebira uréeny vychovatel /viz rozpis pracovni doby/
e z jidelny odchazeji zaci Skolni druziny /1. a 2.tfidy/ spole¢né se svym vychovatelem, ktery plné
zodpovida za jejich bezpecnost

Odchod 74k ze SD po ukonéeni zaméstnani:

e 7aci odchazeji domu ¢i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou maji uvedenou na
zapisnim listku

e individuaIni odchod (dojizd&jici zaci, dochazka do ZUS apod. pak na zakladé pisemné zadosti rodicq,
kterd je bud dlouhodoba ¢i s platnosti pro jednotlivé pfipady, s vyslovnym

pozadavkem k samostatnému odchodu z mista aktudlni ¢innosti (park, hriste)

e v opaéném pripadé je 74k uvolnén aZ po pFichodu do zafizeni SD a v ¢ase uvedeném na zapisnim
listku




* mimo uréenou dobu mize 73k ze SD odejit jen za doprovodu zdkonného zastupce, pfipadné na
zakladé pisemné zadosti — vychovatel si musi ovérit vérohodnost podpisu na omluvence, napt. podle
podpisového vzoru, podpisu rodi¢d v zapisnim listku (omluvenku si zaloZi do vlastni dokumentace)
¢ 7aky nelze uvolnovat na zakladé telefonického hovoru

Postup vychovatele pfi nevyzvednuti Zaka:

* pokud si rodice (zakonni zastupci) nevyzvednou dité do konce provozni doby, bude nasledovat
telefonicka vyzva rodi¢lim k vyzvednuti ditéte, Cislo je uvedeno na

zapisnim listku

* nasleduje odchod ditéte se zodpovédnou osobou na adresu, kterd bude uvedena na vstupnich
dvefich budovy ZS

« v krajnim p¥ipadé bude ke spolupraci pfizvan OU Albrechtice nebo obecni policie

Docasné umistovani zakt do SD, ktefi nejsou pfihlaseni (naptiklad pfi délenych hodinéch):

e dité mize byt docasné umisténo do SD v dobé, kdy je z réiznych divodd cilené &i neplanované
prerusena vyuka

¢ pokud vedeni Skoly nafidi mimoradny dohled nad Zaky, nesmi byt pfekro¢en maximalni povoleny
pocet déti v oddéleni (informace o poctu déti prokazatelnym zplsobem sdéli pfislusny vychovatel)
* v opacném pfipadé zajisti dohled nad Zaky, podle pozadavki zodpovédny pedagogicky pracovnik
(vyulujici, TU apod.), feditelstvi Skoly, jedna se o planovanou cinnost

Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

¢ na nékteré Cinnosti Ize oddéleni spojovat — celodruzinové akce, v dobé, kdy je pocet zakd v
oddélenich maly /feditelské volno, prazdniny, zacatek a konec roku/

* spojovani je mozné i v dobé nepfitomnosti nékterého z vychovatell, nesmi dojit k prekroceni
maximdlniho povoleného poétu déti v jednom oddéleni SD

Dal3i ¢innosti organizované SD &i pofadané v jejim ramci:

¢ Ize uskuteénovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni ¢i spole¢enské akce

¢ akce musi byt v predstihu schvaleny vedenim skoly a uvedeny v tydennim planu prace skoly

¢ podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vSech ucastnikd, pisemny souhlas rodicl

e pii akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodica ke zdravotnimu stavu
ditéte

« 0 jednodennich, dvoudennich prazdninach ¢i feditelském volnu, bude zajistén provoz SD v pfipadé,
Ze se prihlasi vice nez 10 déti a to v dobé od 7.00 — 15.00

Styk s rodici

e pfi zahajeni nového $kolniho roku jsou zakonni zastupci prokazatelné sezndmeni s vnitfnim fadem
SD —jedna se o 1. tfidy, kdy zarover obdrzi pisemné pokyny k ¢innosti SD

¢ na tfidnich schlizkdch maji rodice moznost Ustnich informaci o svém ditéti, rovnéz jsou seznameni s
vnitinim fddem SD

¢ nahlé aktuality ¢i zmény je moZno denné konzultovat osobné s vychovatelem pfi vyzvedavani ditéte
Ci si telefonicky domluvit schizku

e vnitFni fad SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD nebo na webovych strankach $koly



IV. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A JEJICH OCHRANY PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI.

« vdichni Z4ci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

« vedouci vychovatelka planuje spole¢né s ostatnimi vychovateli celoroénim pldnem prace SD pouze
takové Cinnosti, které neohroZuji bezpecnost a zdravi Zak( a ke kterym maji vychovatelé odbornou
pedagogickou zpUsobilost

¢ k Cinnosti se Zaky lze vyuZivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohroZuje bezpecénost a zdravi vSech
pfitomnych

« vdichni Zci jsou na za¢atku dochazky do SD pouéeni o zakladnich bezpeénostnich pravidlech, kterad v
dobé pobytu ve SD dodrzuji - hygiena, dezinfekce rukou a ¢asté vétrani oddéleni

¢ pohyb Zdkd mimo prostor skolni druZiny je povolen pouze se souhlasem ptislusného vychovatele
(pfechazeni do jinych oddéleni, k ¢cinnostem — télocvicna, pfi

odchodu do satny)

¢ pokud Zak zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost osob, je
povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku

¢ kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetreni zZaka a informuje
zakonného zastupce, zapiSe do knihy Urazu

« ve vech prostorach SD plati prisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a dal3ich navykovych latek

¢ 7aci maji zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotrebici, elektrickym zatizenim, otevirat okna

« do SD 74ci nenosi nebezpecné predméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti odpovédnost
* za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida, neprodlené informuje
rodice o nepfitomnosti ditéte

¢ z hlediska bezpecnosti je Skola uzaviena, rodice si dité vyzvedavaji po domluvé pres zvonek

V. PODMINKY ZACHAZEN{ S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNi DRUZINY ZE STRANY DETI, ZAKU

e Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propuljceny majetek skoly, ochrariovat jej pred ztratou a
poskozenim

e ztraty véci hlasi 7aci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostate&né zajisténi svych véci —
uzamykani Satny, oddéleni

¢ pfi nahldseni krddeZe Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poSkozeného. Véc se
predd orgdnim ¢innym v trestném fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo
Zak bude poucen, Ze ma tuto moznost

ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren zaméstnanec:
vychovatelka skolni druziny.

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelem skoly a zverejnénim.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zafi 2024



Kazdy zakonny zastupce 74ka zafazeného do SD se seznami s vnitinim fadem SD na www. strankach
Skoly.

Telefonicky kontakt do Skolni druziny: 776 373 367
Pevna linka skoly: 59 / 6428447

Kristina Szwedova — vychovatelka Feber Zdenék — feditel

V Albrechticich 1. 9. 2024



