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I. Stanoveni druht, ¢etnosti a obsahu skoleni

Vstupni Skoleni novych zaméstnancl - provadi se formou samostudia v ramci zaskolovani. Zavérem

Skoleni provede teditel Skoly nebo jim povéfeny zaméstnanec, ktery absolvoval Skoleni BOZP pro
vedouci zaméstnance, ovéreni znalosti ziskanych formou samostudia, a to dotazy ke Skolené
problematice.

Skoleni novych zaméstnancid na pracovisti (zacvik) - v radmci tohoto $koleni se provede sezndmeni

nového zaméstnance se vsemi internimi pokyny, pfikazy a zakazy, které se vztahuji se k pracovnim
¢innostem, které bude zaméstnanec v rdmci plnéni pracovnich Ukoll provadét. Zaroven se provede
seznameni s obsahem ,navodl vyrobce” technickych zatizeni a pomucek, které bude v ramci plnéni
pracovnich povinnosti obsluhovat.

Opakované S3koleni vSech zaméstnancd - provadi se pro vsechny zaméstnance, ktefi jsou

v pracovnim pomeéru k zaméstnavateli (na plny pracovni Uvazek, zkraceny pracovni Uvazek, docasny
pracovni pomeér).

Skoleni provadi teditel $koly, povéfeny vedouci zaméstnanec nebo smluvni firma opakované
1x za 2 roky.

Obsah Skoleni je uréen tematickym planem a ¢asovym rozvrhem skoleni, ktery je ptilohou prezencni
listiny (,,Zdznamu o provedeni Skoleni zaméstnancl o predpisech k zajisténi BOZP a PO“).

Mimordadné Skoleni zaméstnancl - provadi se v niZze uvedenych pfipadech:

e v pfipadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na bezpec¢nost a ochranu zdravi pfi préci
e v pripadech, Ze bylo stanoveno jako opatteni po pracovnim Urazu
e v pripadech, Ze tak urci vedeni skoly

Obsah skoleni bude stanoven pred jeho provedenim v ndvaznosti na vySe uvedené dlvody k jeho
provedeni.

Odborné kvalifikacni Skoleni - provadi se pred povérenim provddénim nize uvedenych ¢innosti a

opakované ve lhlitach podle zvlastnich predpist (viz tabulka).

Druh skoleni Pravni predpis Lhata pro opakovani
kvalifikace Skolitele

Zameéstnanec povéreny poskytovanim
prvni pomoci

Zakonik prace § 103 odstavec 3

opakované 1x zal2 mésica /
opravnéna organizace nebo
,smluvni [ékar”

Prace na elektrickém zaftizeni (,,0soba
poucena“)

Zakon €. 250/2021 Sb. § 19

Jednorazové / osoba s kvalifikaci
podle NV.

Samostatna prdce na elektroinstalaci
(,0soba znala“)

NV ¢. 194/2022 Sb. § 5

1x za 3 roky / osoba s kvalifikaci
podle § 19 Zakona ¢. 250/2021 Sb.




Zameéstnanec povéreny provadénim
kontrol regalovych soustav a Zebriku

Zakonik prace § 103 odstavec 3

jednorazoveé

Zaméstnanci jinych zaméstnavateld,
ktefi na pracovistich ZS soub&zné se
zaméstnanci ZS vykonavaji pracovni
¢innosti — vzajemnd informace o
rizicich

Zakonik prace § 101 odstavec 3,4

pfed zahdjenim pracovnich ¢innosti
/ zastupce firmy, ktery praci
sjednava

Skoleni novych vedoucich zaméstnanc(l na pracovisti - v rdmci tohoto $koleni se provede sezndmeni

nového vedouciho zaméstnance s predpisy k zajisténi BOZP v rozsahu podle tematického planu a
¢asového rozvrhu Skoleni pro vedouci zaméstnance, doplnéného o interni pokyny, prikazy a zakazy,
vydané zaméstnavatelem, které se vztahuji k provozu.

Za vedouci zaméstnance pro Ucely skoleni o BOZP se povaZuji funkce — viz bod Il. této smérnice.

Opakované 3koleni vedoucich zaméstnancl - provadi se pro vsechny vedouci zaméstnance, ktefi

jsou v pracovnim poméru k zaméstnavateli (na plny nebo zkraceny pracovni Uvazek).

Skoleni se provadi opakované 1x za 3 roky.

Obsah skoleni je uréen tematickym planem a ¢asovym rozvrhem Skoleni, ktery je pfilohou prezenéni
listiny (,,Zdznamu o provedeni Skoleni zaméstnancl o predpisech k zajisténi BOZP a PO“).

Seznameni s riziky, kterd mohou plsobit na zaméstnance jinych zaméstnavateld, ktefi vykondvaji

pracovni ¢innosti v prostorach provozu soubézné se zaméstnanci spole¢nosti - ve smyslu ustanoveni

pravnich predpist v oblasti BOZP (§ 101 Zakoniku prace) v pfipadech, Ze ,pini-li na jednom pracovisti
ukoly dvou a vice zaméstnavateld, jsou zaméstnavatele povinni vzdjemné se pisemné informovat o
rizicich a prijatych opatrfenich k ochrané pred jejich plisobenim, kterd se tykaji vykonu prdce a
pracovisté a spolupracovat pri zajistovani BOZP pro vSechny zaméstnance na pracovisti. Kazdy ze
zaméstnavatell je povinen dostatecné a bez zbytecného odkladu informovat své zaméstnance o
rizicich a pFijatych opatrenich, které ziskal od jinych zaméstnavateli”.

Il. Uréeni funkci, na které se vztahuje povinnost absolvovat skoleni vedoucich
zaméstnancl

Pro ucely Skoleni pro vedouci zaméstnance se povazuji nize uvedené funkce:

o Feditel ZS

e zastupce feditele ZS

e vedouci kuchyné

e ucitelka povérena vedenim MS

lll. Stanoveni zplisobu ovéreni znalosti

Po kazdém provedeném Skoleni se musi provést ovéreni znalosti formou pisemnych nebo Ustnich
odpovédi na otdzky tykajici se problematiky BOZP.

Okruhy otazek jsou uvedeny v pfiloze kazdého tematického planu skoleni.

Vysledek ovéreni znalosti se uvede v prislusném zaznama o skoleni.




IV. Stanoveni odpovédnosti za provadéni skoleni a ischovu dokumentace o Skoleni

Druhy skoleni a lhita pro jeho opakovani

Odpovédnost za jeho

Odpovédnost za

provedeni uschovu
dokumentace o
skoleni
vstupni skoleni novych zaméstnancu Feditel ZS povérend osoba

opakované skoleni zaméstnanc(

zastupce smluvni firmy
BOZP, Feditel ZS

povérend osoba

Skoleni novych vedoucich zaméstnancl

zastupce smluvni firmy
BOZP

povérend osoba

opakované skoleni vedoucich zaméstnancu

zastupce smluvni firmy
BOZP

povérend osoba

mimoradné skoleni

zastupce smluvni firmy
nebo feditel ZS

povérena osoba

zaméstnanec povéreny poskytovanim prvni pomoci

smluvni [ékaf nebo
opravnéna organizace

reditelka Skoly

zaméstnanec povéreny provadénim kontrol regalovych
soustav a Zebfikl

Smluvni firma BOZP

povérend osoba

vzajemné sezndmeni s riziky v pfipadech, Ze na
pracovisti spolecnosti soubézné vykondvaji pracovni
¢innosti zaméstnanci skoly a jiného zaméstnavatele

zastupce firmy, ktery
prace sjednava a
koordinuje

povérend osoba

seznameni s ,,navody vyrobce” strojl a zafizeni, které
zaméstnanec v ramci plnéni pracovnich ukoltd
obsluhuje

vedouci zaméstnanec
(nadfizeny)

povérend osoba

Prilohy:

1. Cteci forma vstupniho koleni zaméstnancd
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