Zakladni skola a Materska skola Albrechtice

Adresa: Skolni 20, 735 43 Albrechtice u C. Té$ina

Tel.: 596 428 447 | E-mail: sekretariat@zsalbrechtice.cz
ICO: 48004286 | Datova schranka:iaeqfxi
Web:www.zsalbrechtice.cz

SMERNICE REDITELE SKOLY

Pfedavani vysledk( pedagogického diagnostikovani pfi prechodu ditéte z MS do Z$
c.1

Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pti pfedavani vysledkl pedagogického diagnostikovani ditéte pfi
prechodu z materské Skoly do zakladni skoly, zpUsob jejich evidence, pfistup k témto udajim, dobu
jejich uchovavani a zpUsob skartace.

Smérnice vychdzi zejména z:

e zadkona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon,

e zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé,

e pravnich predpist o ochrané osobnich udaju.

e prilohou je formulaf pro Pedagogické diagnostikovani na zdkladé vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.

€.2
Predavani vysledkli pedagogického diagnostikovani

1. Vysledky pedagogického diagnostikovani ditéte pfedava mateiska sSkola zakladni Skole na
zakladé zadosti feditele zakladni Skoly po rozhodnuti o pfijeti ditéte k plnéni povinné skolni
dochazky.Tyto jsou predavany za Ucelem zajisténi navaznosti vzdélavani ditéte.

2. Dokumentaci pfedava zpravidla:

o tfidni ucitel/ucitelka predskolni tfidy materské skoly nebo feditel/feditelka matefské
Skoly.

3. Dokumentace je pfeddvana:

o fediteli zakladni Skoly,
o budoucimu tfidnimu uciteli 1. roc¢niku,
o pracovnikiim skolniho poradenského pracovisté.

4. Forma predani mize byt:

o pisemna (formular pedagogické diagnostiky),
o elektronicka v zabezpecené podobé (datovou schrankou)


http://www.zsalbrechtice.cz

Zakladni skola a Materska skola Albrechtice

Adresa: Skolni 20, 735 43 Albrechtice u C. Té$ina

Tel.: 596 428 447 | E-mail: sekretariat@zsalbrechtice.cz
ICO: 48004286 | Datova schranka:iaeqfxi
Web:www.zsalbrechtice.cz

Evidence a uloZeni dokumentace

1. Dokumentace obsahujici vysledky pedagogického diagnostikovani je evidovana jako soucast
osobniho spisu Zaka.

2. Dokumenty jsou uloZeny:
o ufteditele zakladni Skoly,
o utfidniho ucitele 1. rocniku,
o u Skolniho poradenského pracovisté.
3. Dokumentace je uchovavana:
o v uzamykatelné sk¥ini nebo
o Vv zabezpeceném elektronickém systému skoly.
C.a
Pristup k udajlim
K dokumentaci maji pfistup pouze osoby, které ji potiebuji pro vykon své pedagogické ¢innosti:

e Teditel/feditelka skoly,

e tfidni ucitel/ucditelka zaka,

e pracovnici Skolniho poradenského pracovisté (vychovny poradce, Skolni specidlni pedagog,
Skolni psycholog),

e dalsi pedagogicti pracovnici skoly v rozsahu nezbytném pro vzdélavani zaka.

Vsechny osoby jsou povinny dodrZzovat povinnost mlicenlivosti a zasady ochrany osobnich tGdaju.

>

Cl.5
Doba uchovavani dokumentace

1. Dokumenty obsahujici vysledky pedagogického diagnostikovani jsou uchovavany po dobu
dochazky zaka do zakladni Skoly.

2. Po ukonceni skolni dochazky jsou dokumenty déle uchovavany po dobu stanovenou
spisovym a skartacnim radem skoly.
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3. Dokumentace je uchovdvdana pouze po dobu nezbytnou pro zajisténi vzdélavani a podpory
zaka.

4. V pripadé, Ze zapsané dité do skoly nenastoupi, zakladni Skola predané tdaje skartuje.

C.6

Skartace dokumentace
1. Po uplynuti skartaéni Ihty jsou dokumenty vyrazeny v ramci skartacniho fizeni Skoly.
2. Skartace probiha:

o mechanickym zni¢enim papirovych dokumentd ve skartovacim zafizeni,
o bezpecnym odstranénim elektronickych dokumentd ze systému Skoly.

3. O provedené skartaci mlze byt vyhotoven skartacni protokol.

4. Zaprovedeniskartace odpovida feditel/feditelka skoly nebo jim povéfeny pracovnik.

¢l.7

Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice nabyva Ucinnosti dne: 9.3. 2026

V Albrechticich dne 9.3. 2026
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